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@ PROCEDIMIENTO PARA LA PRESERVACION DEL
= ) PRODUCTO “INFORME DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL
CONTRALORIA CON ENFOQUE INTEGRAL”

DE BOGOTA, D.C.

1. OBJETIVO:

Definir las actividades para preservar el producto “Informe de Auditoria Gubernamental con
Enfoque Integral” durante el proceso interno y hasta la entrega final al cliente.

2. ALCANCE:

Inicia con “Envia en medio magnético - formato PDF, dentro de
siguientes a su comunicacion, el informe final de auditoria debida
de Apoyo al Despacho” y termina con “Entrega Informe Final

3. BASE LEGAL:

| de
s 11

Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Le
disposiciones” Titulo IV Administracién de Archivos Art

hivos y se dictan otras

v

PRESERVACION: La proteccion f|Mntener su conformidad.
5. REGISTROS: r U
A

Memorando remisorig-infor oyo al Despacho en PDF.

4. DEFINICIONES:

Oficio re 'nforme de oria a los clientes

6. ANEXOS:

° Ane

e archivos enviados a la Direccion de Apoyo al Despacho
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESERVACION DEL
PRODUCTO “INFORME DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL
CON ENFOQUE INTEGRAL”

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PUNTOS DE CONTROL /
No.| RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Envia en  medio
magnético - formato
PDF, el informe final
de auditoria
debidamente firmado
1 I?I'IEESIE%R a la Direccion de
SECTORIAL Apoyo al Despacho.
Escanea la hoja que os enviados a la
contiene la firma del Direccion de Apoyo al
Director Técnico pacho.
Sectorial.
Establece
DIRECTOR DE
2 APOYO AL
DESPACHO

INFORMATICA

en la pagina
de la
los
de

Auditoria,
identificando el afo
de elaboracién del
Informe, Ciclo del
PAD Sector y Sujeto
de Control.

Observacion:
Término de tres dias para
su publicacion.

Punto de Control:

La Direccion  Sectorial
correspondiente serda la
encargada de verificar que
la Direccién de Informéatica
haya realizado la
publicacion de los informes
de auditoria.
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PROCEDIMIENTO PARA LA PRESERVACION DEL
PRODUCTO “INFORME DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL

CONTRALORIA CON ENFOQUE INTEGRAL”
DE BOGOTA. D.C.
PUNTOS DE CONTROL /
No.| RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Elabora y radica

DIRECTOR APOYO
AL DESPACHO

oficio de remisién de
informes a los
clientes en la Oficina
de Radicacién de la

Contraloria, en el
que, informa que ese
producto se
encuentra a
disposicion en la

pagina WEB de la
entidad.

Entrega Informe Final
a los Clientes.

Oficio
remisori

los
Sefor

acue
mientos

on
del

CA

</

A
—
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CONTRALORIA
DE BOGOTA, D.C.
ANEXO 1
CERTIFICADO DE ARCHIVOS ENVIADOS A LA DIRECCION DE APOYO AL
DESPACHO
DIRECCION SECTORIAL:
Informe Final de Auditoria Gubernamental con Enfoque In alidad

de los siguientes sujetos de control:

£
y 4
y 4
NOMBRE DEL DIRECTOR SECTORIAL: FA‘
En mi calidad de Director(a) Técnico (a) Sectorial ce ‘i{vos enviados a
la Direccion de Apoyo al Despacho, son fiel es Informe de

Auditoria  Gubernamental con  Enfoque
correspondiente al Ciclo __ del PAD ,
Legales de sujetos de control, toda vez que los mis
Web institucional para su consulta.

Vcolgados en la Pagina

y
4

RMA DE OR SECTORTIAL

Copia:

Proyecté:
Elaboro:
Reviso:

FORMATO CODIGO: 4007001
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